Club de
Marketing
de Navarra

Claude aplicado al trabajo: organiza, investiga, delega y automatiza

Modulo 1: Claude para organizar tu trabajo y tu conocimiento
Modulo 2: Claude para investigar y contrastar informacion
Modulo 3: Claude para delegar tareas y crear entregables
Maodulo 4: Claude para automatizar y supervisar tareas
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Profesor

Imanol Teran

Consultor en estrategias de digitalizacion y formador en nuevas tecnologias.

I Médulos del curso

Es posible realizar la inscripcion tanto al curso completo como a cada uno de sus modulos.
Mdédulo 1: Claude para organizar tu trabajo y tu conocimiento

Esta es una formacion de aproximacion a Claude, donde se veran sus posibilidades y la forma de utilizarlo de
manera eficaz en el trabajo.

Se conoceran sus principales modelos y como elegirlos en funcion de la complejidad de cada tarea, asi como la
forma de trabajar con Projects para mantener organizados en un mismo espacio las conversaciones,
documentos e instrucciones de un proyecto, facilitando asi la continuidad del trabajo con la inteligencia artificial.

| PrOGRAMA

Filosofia de Claude: utilidad, honestidad y supervision.
Planes de cuenta y capacidades disponibles.
Modelos disponibles: rapidez, capacidad, consumo y eleccién.

Chat aislado frente a Project: cuando usar cada uno.

Project: instrucciones, conocimiento, archivos y conversaciones.

Creacion de un Project y primer encargo revisable.
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| INFORMACION GENERAL

Objetivos

¢ Elegir modelo, esfuerzo y modo de pensamiento.

Distinguir un chat aislado de un Project.

Crear un Project con objetivo y reglas claras.

Organizar archivos y conocimiento de referencia.
Revisar el resultado antes de continuar.

Dirigido a

Profesionales que ya prueban la inteligencia artificial, pero trabajan con conversaciones sueltas y resultados
dificiles de mantener.

Observaciones

Sera necesario que cada participante tenga creada una cuenta individual Claude Free, Pro, Max,
Team o Enterprise. Projects esta disponible en todos los planes; la cuenta Free permite hasta cinco

proyectos.
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Médulo 2: Claude para investigar y contrastar informacion
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Investigar, conectar informacién y obtener resultados fiables es una de las posibilidades que ofrece Claude. En
esta sesion se mostrara como utilizar sus funciones de investigacion para buscar y analizar informacion
procedente de distintas fuentes, desde la web hasta documentos y aplicaciones como el correo o el calendario.
También se conocera como funcionan los conectores y el estandar MCP, que permite a la IA acceder a distintas
herramientas y datos.

Todo ello permitira realizar investigaciones mas completas y contrastadas, con referencias que faciliten la
comprobacion de la informacion y su posterior utilizacion para crear distintos contenidos o documentos.

| ProGRAMA

Research: activacion, alcance y pregunta de investigacion.

Busqueda web y seleccion de fuentes.

Research sobre Gmail, Calendar, Drive u otras apps conectadas.

Conectores: autorizacion, herramientas disponibles y permisos.

MCP: qué conecta, como funciona y por qué es interoperable.

Informe final: organizacion de la informacidn, citas y comprobacion de fuentes.

| INFORMACION GENERAL

Objetivos

Research: activacion, alcance y pregunta de investigacion.

Busqueda web y seleccion de fuentes.

Research sobre Gmail, Calendar, Drive u otras apps conectadas.

Conectores: autorizacién, herramientas disponibles y permisos.

MCP: qué conecta, como funciona y por qué es interoperable.

Informe final: organizacion de la informacidn, citas y comprobacion de fuentes.
Dirigido a

Profesionales que preparan informes, propuestas, analisis o decisiones apoyadas en documentos y fuentes
externas.
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Observaciones

Sera necesario que cada participante tenga creada una cuenta individual Claude Pro, Max, Team o
Enterprise con Research y busqueda web habilitados. Las aplicaciones internas requieren ademas el
conector correspondiente autorizado.
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Médulo 3: Claude para delegar tareas y crear entregables

Claude puede ir mas alla de responder consultas y asumir tareas de principio a fin. Esta sesion mostrara como
utilizar Cowork como agente de inteligencia artificial para partir de un objetivo, planificar el trabajo, utilizar
diferentes herramientas, avanzar por etapas y generar archivos para su posterior revision.

A través de ejercicios practicos, se conocera también cdmo convertir estos procesos en habilidades reutilizables
y como utilizar Claude Design para crear presentaciones y materiales visuales. Todo ello manteniendo el control
sobre el proceso, con la posibilidad de revisar el plan, ajustar las instrucciones y comprobar el resultado antes de
darlo por finalizado.

| PrOGRAMA

Cowork: Qué convierte a Claude en un agente.

Sesidn en la nube frente a acceso a recursos locales.

Plan, subtareas, herramientas y permisos.
Archivos de entrada, creacion y modificacion controlada.
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e Skills: Convertir el procedimiento en una capacidad reutilizable.
e Claude Design: Crear y revisar presentaciones y materiales visuales.

| INFORMACION GENERAL

Objetivos

Distinguir una sesion en la nube de una sesion local.

Revisar el plan y limitar herramientas y carpetas.

Crear una Skill con pasos y comprobaciones.

Generar y revisar un material visual.
Dirigido a

Profesionales que trabajan con carpetas de documentos y necesitan generar de forma recurrente informes,
presentaciones u otros materiales, manteniendo el control sobre el proceso.

Observaciones

Sera necesario que cada participante tenga creada una cuenta individual de Claude Pro, Max, Team o
Enterprise con Cowork disponible. Para Claude Design se necesita el mismo tipo de plany la funcién
habilitada por la organizacién.
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Médulo 4: Claude para automatizar y supervisar tareas
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Automatizar tareas que se repiten de forma periédica permite ahorrar tiempo y agilizar el trabajo diario. En esta
sesion se mostrara como utilizar Cowork para programar tareas y dejar que Claude las ejecute con la frecuencia
indicada, siguiendo unas instrucciones previamente definidas y generando resultados que pueden revisarse
posteriormente.

También se conocera la diferencia entre trabajar en la nube o utilizar recursos y aplicaciones locales a través de
Claude Desktop, asi como las opciones para configurar frecuencias, permisos y aprobaciones. La sesion
permitira ver como supervisar las ejecuciones, revisar los resultados y detectar posibles errores o pausas.

| PrOGRAMA

Scheduled: crear una tarea desde Cowork o manualmente.

Nombre, instrucciones, frecuencia y modelo de ejecucion.

Conectores, plugins y Skills disponibles para la tarea.

Ejecucidn en la nube y dependencia de recursos locales.

Modo de aprobacion y permiso minimo.

Historial, ejecucion manual, pausa, reanudacion y errores.

| INFORMACION GENERAL

Obijetivos:

Elegir entre ejecucién en la nube y con recursos locales.

Programar frecuencia, instrucciones y modelo.

Limitar permisos y definir aprobaciones.

Revisar, pausar y reanudar ejecuciones.
Dirigido a:

Profesionales que necesitan repetir de forma periddica determinadas tareas utilizando informacién de diferentes
fuentes, y quieren mantener el control sobre las acciones que realiza la inteligencia artificial.

Observaciones
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Sera necesario que cada participante tenga creada una cuenta individual Claude Pro, Max, Team o
Enterprise con Cowork y tareas programadas disponibles. Los conectores o complementos
utilizados deberan estar autorizados en la cuenta por la organizacion.
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Objetivos

Descubrir como utilizar Claude para organizar el trabajo y la informacidn, investigar y contrastar fuentes, delegar
tareas y crear entregables, y automatizar procesos recurrentes, manteniendo en todo momento el control y la
supervision sobre el trabajo realizado por la Inteligencia Artificial.

Fechas:
m 29 de octubre, 12, 17 (martes) y 26 de

z Ndmero de sesiones:
. . 4
noviembre, jueves

Horario: g Ndmero de horas:
de 9:30 a 13:30 h. < 16

Elige la modalidad que mejor se adapte a ti:
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Club de Marketing de Navarra Aula virtual, Zoom

| INscRIPCIONES

@ Entidades y personas socias 22 No socios/as
-
Curso completo: Curso completo:
500 € 700 €.
Mddulos individuales: Mddulos individuales:
150 € cada uno. 300 € cada uno.

Unete a la asociacion

Curso completo bonificable por la Fundacion Estatal para la Formacion en el Empleo. El Club de Marketing
gestiona a las empresas socias gratis la tramitacion.

& Para mas informacion:
&
948 290155
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