
Fechas:
Del 16 de septiembre al 18 de
diciembre, los lunes, martes y jueves

Presencial

Horario:
de 16:00 a 20:00 h.

Inscríbete

100 % subvencionado 

Dirigido a:

Creación y gestión de microempresas

Puesta en marcha, financiación y gestión contable, fiscal y laboral

 Septiembre - diciembre 2025

Inscríbete

https://clubdemarketing.org/inscripciones/?u=332025001
https://clubdemarketing.org/inscripciones/?u=332025001


Trabajadores/as por cuenta ajena.
Autónomos/as.
Desempleados/as.
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Ponentes

Olga Cano Ruiz

• Economista.
• Experto contable acreditada
(REC) por Consejo General de
Economistas CGE/ICJCE.
• Profesora de contabilidad
financiera del área de economía
financiera y contabilidad de la
UPNA.
• Responsable, docente y
evaluadora del módulo de
asesoramiento contable del
Máster en Asesoramiento Fiscal,
Laboral y Contable de la UPNA.
• Colaboradora de Pyramide
Asesores SL en aspectos
relacionados con la contabilidad y
las finanzas.

Ainhoa Hernández Orbegozo

• Licenciada en Derecho. Abogado.
• Responsable del departamento
jurídico de NAVASE- Ofico
Asesores y Consultores, S.L.
• Administradora Concursal.
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Ismael Cirauqui Elorz

• Diplomado en Relaciones
Laborales por la UPNA.
• Auditor laboral.
• Docente de la formación
profesional para el empleo.
• Evaluador acreditado por el
Gobierno de Navarra en los
procedimientos de evaluación y
acreditación por competencias.
• Graduado Social colegiado
ejerciente desde el año 1996.
• 15 años de experiencia docente.

PROGRAMA

Unidad formativa 1 - UF1821. Puesta en marcha y financiación de pequeños negocios o microempresas (60
horas)

1. Inicio de la actividad económica en pequeños negocios o microempresas.
Trámites de constitución según la forma jurídica
La Seguridad Social
Organismos públicos relacionados con la constitución, puesta en marcha y modificación de las
circunstancias jurídicas de pequeños negocios o microempresas
Los registros de propiedad y sus funciones
Los seguros de responsabilidad civil en pequeños negocios o microempresas

2. Financiación de pequeños negocios o microempresas.
Productos de financiación ajena para pequeños negocios
Otras formas de financiación de ámbito local, autonómico y nacional para pequeños negocios o
microempresas

Unidad formativa 2 - UF1822. Gestión contable, fiscal y laboral en pequeños negocios o microempresas (60
horas)

1. Medios de cobro y pago en pequeños negocios o microempresas
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Legislación mercantil básica
La gestión de cobros en pequeños negocios o microempresas
Fórmulas de reclamación de impagados

2. Gestión de tesorería en pequeños negocios o microempresas
Ejecución del presupuesto de tesorería y métodos de control
Técnicas para la detección de desviaciones
Aplicaciones informáticas y ofimáticas en la gestión de tesorería

3. Gestión contable, fiscal y laboral en pequeños negocios o microempresas
Obligaciones contables en función de la forma jurídica
La gestión fiscal en pequeños negocios
Obligaciones de carácter laboral
Aplicaciones informáticas y ofimáticas de gestión contable, fiscal y laboral

INFORMACIÓN GENERAL

Curso 100% subvencionado dirigido preferentemente a trabajadores/as en activo, por cuenta propia o ajena cuya
empresa cotice a la Seguridad Social y personas en situación de desempleo inscritas como demandantes de
empleo en los servicios públicos de empleo.

Se trata de un módulo formativo del certificado de profesionalidad (ADGD0210) Creación y gestión de
microempresas, de nivel de cualificación 3. El Certificado de Profesionalidad es una acreditación de carácter
oficial y de validez en todo el territorio nacional. El/la alumno/a podrá solicitar a la Administración Laboral dicho
Certificado si completa toda la formación asociada al mismo.

En función del número de inscripciones y del perfil y nivel de inglés de los/as candidatos/as, el centro realizará
un proceso de selección. Para ello podrá solicitar algún documento (curriculum actualizado por ejemplo) como
información complementaría para poder seleccionar un grupo lo más homogéneo posible.

Objetivo
Realizar las gestiones administrativas y económico-financieras de pequeños negocios o microempresas.

Requisitos básicos:

Bachiller/ FP II/Título de Técnico/a de Grado Medio/Titulación universitaria/Prueba acceso superada a Ciclo
GS/Prueba acceso superada universidad >25 ó >45 / CP-N3 completo / CP-N2 completo de misma área
profesional/Equivalente/ Certificado de Apto/a en competencias clave matemática y lengua castellana Nivel 3
(información en Agencias).
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Fechas:
Del 16 de septiembre al 18 de
diciembre, los lunes, martes y jueves

Número de sesiones:
30

Horario:
de 16:00 a 20:00 h.

Número de horas:
120

Presencial
Club de Marketing de Navarra

INSCRIPCIONES

 100% subvencionado

Para más información:
948 290155

Inscríbete
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tel:+34948290155
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