Club de
O \ Marketing
de Navarra

Ofimatica

Excel, Word, Power Point,...

£8 Marzo - mayo 2026

Inscribete

Fechas: .
Presencial

Del 3 de marzo al 26 de mayo, los 22

martes (D

@ Horario:
de 16:00 a 20:10 h.

Inscribete


https://clubdemarketing.org/inscripciones/?u=332025273
https://clubdemarketing.org/inscripciones/?u=332025273

100% subvencionado

Curso 100% gratuito, financiado integramente por SEPE y Fundae.
No requiere ningun tramite ni pago.

Solo es necesario formalizar la inscripcion.

Dirigido a personas:

e Trabajadoras por cuenta ajena.

e Desempleadas.

Profesores

Pilar Carretero Echeverria

+ Licenciada en Ciencias de la

Educacion. ﬁ
)

* Postgrado en informatica.

+ Formadora de aplicaciones de
Miicrosoft, certificados
profesionales, programacion,...

Ana Cortaire Ciordia

* Licenciada en Ciencias
Econémicas y Empresariales.

+ Master en Master en Process
Management. Universidad de
Navarra.

* HNC in Business Administration.
UHI University, Perth (UK).

* Responsable de Comunicacion y
formadora en Nowap para (CIMA,
Universidad Publica de Navarra,
Universidad de Navarra, Club de
Marketing de Navarra, Gobierno de
Navarra, Escuela de Negocios CAl,
Zaragoza...).
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| PrROGRAMA

Introduccion al entorno Windows:
o Manejo basico del sistema operativo Windows.
o Gestion de archivos y carpetas.

Microsoft Word:
o Creacion y edicion de documentos de texto.

o Formato de parrafos y paginas.
o Insercién de tablas, imagenes y otros elementos.
Microsoft Excel:

o Elaboracién de hojas de calculo.

o Uso de férmulas y funciones basicas.

o Creacion de graficos y analisis de datos.
Microsoft Access:

o Bases de datos simples, tablas, consultas, formularios e informes.
Microsoft PowerPoint:

o Desarrollo de presentaciones efectivas.
o Aplicacion de disefios y transiciones.
o Insercién de multimedia y animaciones.

Navegacion por internet:
o Uso basico de navegadores, buscadores y pestaiias.
o Configuracion de opciones, favoritos y control de contenidos.
o Correo electrénico

| INFORMACION GENERAL

Objetivo:

Adquirir los conocimientos y destrezas necesarios para desenvolverse en el entorno Windows y utilizar los
programas de Microsoft Office: tratamiento de textos, hoja de calculo, base de datos y creacion de
presentaciones.
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Fechas:

Numero de sesiones:
Del 3 de marzo al 26 de mayo, los .
martes
@ Horario: g Numero de horas:
de 16:00 a 20:10 h. <" 50

e .0 Presencial
aln

Club de Marketing de Navarra

| INscRIPCIONES

. 100% subvencionado

/282 Para mas informacion: ;
] Inscribete
948 290155

>
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